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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ КОТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

Волгоградской области
От  11 октября 2017 года №1617
Об утверждении Положения об отделе по предпринимательству и  управлению имуществом администрации Котовского муниципального района 
Волгоградской области
В соответствии с Уставом Котовского муниципального района, администрация Котовского муниципального района постановляет:
1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе по предпринимательству и управлению имуществом администрации Котовского муниципального района Волгоградской области.
2. Признать утратившим силу: 
- постановление администрации Котовского муниципального района Волгоградской области от 01.12.2016 г. № 1716 «Об утверждении Положения об отделе предпринимательству и  управлению имуществом администрации Котовского муниципального района Волгоградской области».
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.
Глава Котовского 

муниципального района 






С.В. Чумаков
 УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации 


Котовского муниципального района
От 11 октября 2017 года №1617
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе по предпринимательству и управлению имуществом администрации 
Котовского муниципального района Волгоградской области
1. Общие положения
1.1. Отдел по предпринимательству и  управлению имуществом администрации Котовского муниципального района Волгоградской области (далее именуется - Отдел) является структурным подразделением администрации Котовского муниципального района Волгоградской области, осуществляющим проведение единой политики в сфере реализации муниципальной политики в области содействия, становления и укрепления предпринимательского сектора экономики, потребительского рынка и имущественных отношений (за исключением земельных участков) на территории Котовского муниципального района Волгоградской области.
1.2. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Волгоградской области, постановлениями и распоряжениями администрации Котовского муниципального района Волгоградской области, решениями Котовской районной Думы, а также настоящим Положением.
1.3. Отдел осуществляет свою деятельность как непосредственно, так и во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, их территориальными органами, органами исполнительной власти Волгоградской области, органами местного самоуправления Котовского муниципального района Волгоградской области, организациями, гражданами.
2. Полномочия Отдела

Отдел реализует следующие полномочия в установленной сфере деятельности:

2.1. Проведение единой политики администрации Котовского муниципального района  в сфере государственной поддержки и развития малого и среднего предпринимательства, ориентированной на удовлетворение потребностей населения района в товарах и услугах.

2.2. Определение приоритетных направлений развития малого предпринимательства в Котовском муниципальном районе (далее - район), разработка районных программ поддержки  предпринимательства и организация их исполнения.

2.3. Содействие развитию предпринимательства, формирование благоприятного  климата деятельности сектора малого бизнеса.

2.4. Анализ эффективности реализуемых  программ развития малого предпринимательства и потребительского рынка и выполнения решений, принимаемых органами государственной власти и администрацией Котовского муниципального района в сферах предпринимательства и потребительского рынка.

2.5. Разработка предложений по устранению правовых, административных, экономических и организационных проблем, препятствующих созданию и развитию субъектов малого и среднего предпринимательства и потребительского рынка на территории района.

2.6. Разработка мероприятий по формированию инфраструктуры консультативной, информационной и финансовой поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

2.7. Разработка предложений по совершенствованию налогообложения субъектов малого и среднего предпринимательства.
2.8. Учет и обобщение предложений субъектов малого и среднего предпринимательства с целью разработки программ дальнейшего развития предпринимательства  в районе. 

2.9. Содействие в установлении межрегиональных и международных контактов, в пределах компетенции Отдела.
2.10. Разработка нормативно-методических документов, направленных на стимулирование предпринимательской деятельности, в пределах компетенции Отдела.

2.11. Внесение предложений по эффективному использованию финансовых средств, направляемых из бюджета Котовского муниципального района на поддержку и развитие малого и  среднего предпринимательства в районе.

2.12. Координация деятельности районных структур поддержки предпринимательства и потребительского рынка.

2.13. Осуществление взаимодействия с администрациями других районов по вопросам деятельности и развития предпринимательства и потребительского рынка.

2.14. Осуществление взаимодействия с районными и областными общественными и иными организациями по вопросам поддержки и развития предпринимательства.

2.15. Ведение торгового реестра субъектов предпринимательства, осуществляющих свою деятельность на территории района.

2.16. Реализация государственной политики в области защиты прав потребителей на потребительском рынке Котовского муниципального района.

2.17. Создание условий для обеспечения системной деятельности по защите прав потребителей на потребителей.
2.18. Координация деятельности в области защиты правы потребителей контролирующих и правоохранительных органов за соблюдением законодательства о защите прав потребителей на территории Котовского муниципального района. 

2.19. Разработка предложений по совершенствованию нормативно-методической базы муниципальной поддержки и развития малого и среднего предпринимательства и потребительского рынка в Котовском районе.

2.20.  Анализ состояния  малого и среднего предпринимательства в Котовском районе и эффективность принятия мер поддержки, подготовка   прогноза  развития малого и среднего предпринимательства и предложения по приоритетным направлениям и формам его поддержки.

2.21. Разработка и реализация районной целевой программы поддержки малого  и среднего предпринимательства, обеспечивает участие субъектов малого  и среднего предпринимательства в реализации этой программы, а также в осуществлении поставок продукции и выполнении работ (услуг) для нужд района.

2.22. Осуществление контроля за расходованием бюджетных средств, выделенных субъектам малого и среднего предпринимательства.

2.23. Подготовка предложений об установлении для субъектов малого и среднего предпринимательства льгот по налогам, зачисляемым в районный бюджет.

2.24. Обеспечение организации подготовки кадров для малого и среднего предпринимательства.

2.25.Участие в организации и вовлечении предпринимателей для участия и проведении конкурсов, тендеров для размещения заказов района среди субъектов малого и среднего предпринимательства, предоставления им кредитов за счет бюджетных и заемных средств фондов поддержки малого и среднего предпринимательства с целью реализации конкретных проектов.

2.26. Оказание поддержи в организации и деятельности союзов (ассоциаций)  субъектов малого и среднего предпринимательства.

2.27. Координация деятельности органов местного самоуправления Котовского муниципального района, фондов поддержки предпринимательства и других специализированных организаций с государственным участием, осуществляющих поддержку малого предпринимательства.

2.28. Участвует  совместно с районными структурами поддержки предпринимательства, в организации информационного обеспечения предпринимателей законодательными  и нормативными актами.

2.29. Подготавливает по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, информацию, а также публикации в средствах массовой информации.

2.30. Консультирует начинающих и действующих предпринимателей по вопросам предпринимательской деятельности и потребительского рынка.

2.31. Подготавливает и участвует в организации консультативных и обучающих мероприятий (семинары, совещания, круглые столы) для обеспечения субъектов предпринимательства необходимой информацией.

2.32. Рассматривает в соответствии с законодательством письма, заявления, жалобы, обращения граждан и юридических лиц по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела
2.33. Осуществляет мониторинг и проведение комплексного анализа состояния предпринимательства в районе и определение приоритетных направлений развития малого и среднего бизнеса.

2.34. Разработка предложений по устранению административных, правовых, экономических и организационных препятствий в вопросах  развития субъектов предпринимательства в районе.

2.35. Участвует в разработке предложений по совершенствованию налогообложения субъектов предпринимательства, системы и механизма их финансово-кредитной поддержки.

2.36. Разработка и реализация совместно со структурами поддержки предпринимательства и другими организациями планов и районных муниципальных программ по поддержке  и развитию предпринимательства.

2.37. Взаимодействие с фондом поддержки предпринимательства, коммерческими банками иными финансовыми организациями по вопросам развития предпринимательства.

2.38. Участие в совещаниях, конференциях, круглых столах и других мероприятиях, проводимых федеральными, региональными и иными организациями по вопросам поддержки и развития предпринимательства.

2.39. Участие в работе различных комиссий, рабочих групп для защиты прав и соблюдения интересов малого и среднего бизнеса.

2.40. Оказание содействия внедрению  предпринимательских проектов, имеющих важное социально- экономическое  значение  для района.

2.41. Содействие установлению контактов и делового сотрудничества с соответствующими отечественными и зарубежными структурами поддержки развития предпринимательства.

2.42. Участие в разработке проектов нормативных правовых актов Котовского муниципального района, методических материалов по вопросам развития предпринимательства.

2.43. Содействие  и развитие инфраструктуры поддержки и развития предпринимательства  в Котовском муниципальном районе.

2.44. Содействие развитию инновационного предпринимательства.

2.45. Внедрение передового опыта в сфере развития предпринимательства.

2.46. Представление интересов администрации Котовского муниципального района в отношениях с государственными контролирующими, правоохранительными органами, общественными объединениями по вопросам защиты прав потребителей.

2.47. Обеспечение взаимодействия деятельности государственных контролирующих и правоохранительных органов, общественных объединений по вопросам защиты прав потребителей.

2.48. Методическое обеспечение, организация обмена опытом с целью реализации государственной политики в области защиты прав потребителей.

2.49. Проведение анализа информации, поступающей от контролирующих и правоохранительных органов, общественных объединений, с целью выявления проблем, связанных с нарушением прав потребителей на потребительском рынке Котовского муниципального района. 

2.50. Разработка совместно с контролирующими и правоохранительными органами  мер по пресечению и профилактике правонарушений на потребительском рынке Котовского муниципального района.

2.51. Рассмотрение жалоб потребителей, консультирование по вопросам защиты прав потребителей.
2.52. Направление сообщений в контролирующие и правоохранительные органы о выявленных товарах, работах и услугах ненадлежащего качества, а также опасных для жизни, здоровья, имущества потребителей и окружающей среды.

2.53. Внесение в контролирующие и правоохранительные органы, организации предложений о принятии мер по повышению качества товаров, работ, услуг по приостановлению производства и реализации товаров, выполнения работ, оказания услуг, по отзыву с внутреннего рынка товаров, работ и услуг, не соответствующих предъявляемым к ним и установленным законодательством РФ о техническом регулировании обязательным требованиям.

2.54. Внесение в органы прокуратуры, контролирующие и правоохранительные органы материалов о привлечении к ответственности лиц, осуществляющих производство и реализацию товаров, выполнение работ, оказание услуг, не соответствующих предъявляемым к ним требованиям, установленными законами и иными нормативными правовыми актами РФ, информирование населения о правах потребителей.

2.55. Подготовка ежеквартального аналитического обзора о выявленных нарушениях прав потребителей, по исполнению действующего законодательства о защите прав потребителей на территории Котовского муниципального района в комитет промышленности и торговли Администрации Волгоградской области.
2.56. Осуществляет единую политику в области имущественных отношений (за исключением земельных участков) в Котовском муниципальном районе Волгоградской области.

2.57. Осуществляет управление муниципальным имуществом (за исключением земельных участков), находящимся в собственности Котовского муниципального района Волгоградской области, в случаях и порядке, предусмотренных действующим законодательством.

2.58. Осуществляет методическое и правовое обеспечение процессов приватизации, управления муниципальным имуществом (за исключением земельных участков), находящимся в собственности Котовского муниципального района Волгоградской области.

2.59. Обеспечивает систему учета муниципального имущества (за исключением земельных участков) Котовского муниципального района Волгоградской области и контроля за его использованием.

2.60. Разрабатывает проекты нормативных  правовых актов Котовского муниципального района Волгоградской области, направленных на правовое регулирование имущественных отношений (за исключением земельных участков). 
2.61. Обеспечивает выполнение решений органов местного самоуправления Котовского муниципального района Волгоградской области по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

2.62. Разрабатывает предложения по управлению и распоряжению муниципальным имуществом (за исключением земельных участков), находящимся в собственности Котовского муниципального района Волгоградской области.

2.63. Обеспечивает ведение Реестра объектов муниципальной собственности (за исключением земельных участков) Котовского муниципального района Волгоградской области.

2.64. Осуществляет прием имущества (за исключением земельных участков) в муниципальную собственность Котовского муниципального района Волгоградской области и передачу имущества (за исключением земельных участков) из муниципальной собственности Котовского муниципального района Волгоградской области, в том числе в связи с разграничением полномочий.

2.65. Представляет интересы  Котовского муниципального района в органах, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, обеспечивает подготовку документов, необходимых для государственной регистрации права собственности Котовского муниципального района Волгоградской области на имущество (за исключением земельных участков).

2.66. Осуществляет функции арендодателя муниципального имущества (за исключением земельных участков), составляющего казну Котовского муниципального района Волгоградской области, находящегося  в собственности Котовского муниципального района Волгоградской области. 
2.67. Заключает договора о закреплении муниципального имущества (за исключением земельных участков) за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями на праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления на основании соответствующих постановлений администрации Котовского муниципального района.

2.68. Является уполномоченным органом, осуществляющим полномочия в сфере приватизации имущества (за исключением земельных участков), находящегося в собственности Котовского муниципального района Волгоградской области.
2.69. Разрабатывает программу приватизации муниципального имущества (за исключением земельных участков), находящегося в собственности Котовского муниципального района Волгоградской области, и обеспечивает ее реализацию.

2.70. Является заказчиком и уполномоченным лицом на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Котовского муниципального района Волгоградской области (за исключением случаев, когда недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено за другим лицом на праве хозяйственного ведения, оперативного управления или ином вещном праве).

2.71. Разрабатывает прогноз поступлений доходов в районный бюджет от использования и распоряжения муниципальным имуществом, находящимся в собственности Котовского муниципального района Волгоградской области, для формирования проекта районного бюджета на очередной финансовый год.

2.72. Подготавливает отчет о ходе приватизации муниципального имущества (за исключением земельных участков), находящегося в собственности Котовского муниципального района Волгоградской области.

2.73. Ведет учет договоров аренды имущества (за исключением земельных участков), находящегося в собственности Котовского муниципального района Волгоградской области.
2.74. Осуществляет контроль за целевым использованием имущества (за исключением земельных участков), находящегося в собственности Котовского муниципального района Волгоградской области. В случае нарушения установленных правил использования и распоряжения этим имуществом (за исключением земельных участков) принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством.

2.75. Осуществляет проверки (ревизии, инвентаризации), в целях осуществления контроля за надлежащим использованием муниципального имущества (за исключением земельных участков), находящегося в собственности Котовского муниципального района Волгоградской области, в пределах своей компетенции.

2.76. Заключает договоры купли-продажи имущества (за исключением земельных участков), находящегося в собственности Котовского муниципального района Волгоградской области, в случаях, установленных действующим законодательством. Заключает договоры залога, доверительного управления, безвозмездного пользования и иные договоры в отношении имущества (за исключением земельных участков), составляющего казну Котовского муниципального района Волгоградской области на основании соответствующих постановлений администрации Котовского муниципального района.

2.77. Запрашивает в установленном порядке необходимые материалы от руководителей органов местного самоуправления Котовского муниципального района, организаций и должностных лиц в пределах своей компетенции.

2.78. Пользуется в установленном порядке системами связи, информационными базами, банками данных и иными носителями информации органов исполнительной власти.

2.79. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством. 
2.80. Ведет претензионную работу, направленную на взимание недоимок и пени с арендаторов-должников:

· составление списков задолжников;
· предъявление претензий об образовавшейся задолженности, 
· подготовка материала по задолжникам для комиссии по контролю за поступлением арендной платы за использование муниципального имущества (за исключением земельных участков);
· составление списков задолжников по арендной плате за использование имущества (за исключением земельных участков);
· сбор документов и подготовка для исковых заявлений.
2.81. Готовит ответы на корреспонденцию и поступившие жалобы в установленные законодательством сроки.

2.82. Проводит подготовительные мероприятия и оформляет  документацию для проведения   торгов  (аукционов, конкурсов) по  продаже имущества (за исключением земельных участков) или права на заключение договоров аренды имущества (за исключением земельных участков), а также оформляет необходимую документацию после проведения торгов.
2.83. Оформляет договора  купли-продажи  имущества (за исключением земельных участков)  находящегося  в муниципальной собственности  Котовского муниципального района, собственникам объектов недвижимости. 
 2.84. Ведет протоколы совместной комиссии (по проведению совместных мероприятий по обеспечению доходов от продажи муниципального имущества (за исключением земельных участков) на торгах (конкурсах,  аукционах).
3. Организация деятельности Отдела

3.1.Отдел возглавляет начальник отдела, который назначается на должность и освобождается от должности главой Котовского муниципального района Волгоградской области.

В случае отсутствия начальника отдела его обязанности исполняет один из работников Отдела на основании распоряжения главы Котовского муниципального района.

3.2.Начальник Отдела:
- руководит деятельностью Отдела на принципах единоначалия;
- обеспечивает соблюдение муниципальными служащими Отдела должностных инструкций, служебного распорядка и порядка работы со служебными документами;

- в пределах своей компетенции распоряжается имуществом (за исключением земельных участков), закрепленным за Отделом;

- организует прием населения, рассмотрение обращений граждан и юридических лиц в пределах компетенции Отдела;

- самостоятельно принимает решения по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, кроме вопросов требующих согласования в установленном порядке с другими организациями;

- осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством;
- разрабатывает Положение об отделе и должностные инструкции  работников Отдела и представляет их на утверждение главе Котовского муниципального района;
- ходатайствует перед главой Котовского муниципального района о поощрении и наложении дисциплинарных взысканий на подчиненных работников Отдела;

- подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции;

- представляет администрацию Котовского муниципального района в государственных, общественных и иных организациях по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, в пределах делегированных ему полномочий.
3.3. Официальное полное наименование - Отдел по предпринимательству и управлению имуществом администрации Котовского муниципального района Волгоградской области. Официальное сокращенное наименование – ОПП и УИ.
3.4. Права и обязанности начальника и работников отдела регламентируются должностными инструкциями.
4. Прекращение деятельности отдела
4.1.Ликвидация или реорганизация Отдела, внесение изменений и дополнений в настоящее Положение, осуществляется в соответствии с действующим законодательством на основании постановления администрации Котовского муниципального района.

